Guatemala 31 de Marzoddg2017
<" Informe No. 001-207

Licenciado.
MAXIMILIANO ANTONIO ARAUJO Y ARAUIO
Viceministro de Cultura
Ministerio de Cultura y Deporte
~Ciudad

Licenciado Viceministro:

De manera atenta me dirijo a usted con el proposito de presentar mi Informe
de Actividades Mensuales conforme a lo estipufado en el contrato No. 14992017,
aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 234-2017, correspondiente del 20 al
31 de marzo del presente afio, para el cobro de mis honorarios presento fastura
de pequefio contribuyente Serie "B” No. 000001.

Actividades Realizadas. p

1. Brindar Apoyo a la Jefatura de la Seccion de Inventarios en la elaboracion
de oficios y demas documentacion que genere en la Seccion de Inventarios.

2. Apoyar a la Jefatura de Inventarios en el Archivo de la Documentacion que
ingrese y egrese.

3. Brindar apoyo a la Jefatura de la Seccidon de Inventarios en las revisiones
fisicas de los bienes de la Direccion y Coordinacién, asi como en los
- centros de costo.

4. Apoyar a la Jefatura de la Seccion de lnventarlos en los procesos de baja
‘en desuso.

5. Bnndar Apoyo a la Jefatura de la Seccién de Inventarios en el ethuetado de
‘los bienes de recién adquns:c;on y de Io que no se encuentre: ethuetado al_
- momento de la reVlSIon fisica. - : -

6. Otras acti\ndades afmes al cumplimiento del contrato.

Resultados Obtenidos

1. Se apoyo en ordenar y archivar la documentacion del afio 2015, 2016 y
2017.




2. Se apoyo en la redaccion de certificacion de la Seccidn de Inventari.

3. Se apoyo en la redaccién de oficios de la Seccién de Inventarios.

Atentamente,

Son C-S“E{i? Gonzalez
g jeccidn de Inventaio
Vo.Bo. irkLci nGanemldeissAdess




